
 

 

 

 

   
 

  

  

  

 

 

 دليل وحذة تكنىلىجيب المعلىمبث

 (حلىان سببقب  العبصمت )جبمعت  –الهنذست ببلمطريت كليت

 

 أولا : التعريف ببلىحذة

 الرؤيت:

 انعهًي وخذيخ انًجزًع. انزيبدح في رىفيز ثيئخ رقًيخ آيُخ ويزكبيهخ رذعى انزًيش في انزعهيى وانجحش

 :الرسبلت

 إدارح ورطىيز انجُيخ انزحزيخ انزقُيخ ورقذيى حهىل وخذيبد رقًيخ فعبنخ يع ضًبٌ أيٍ انًعهىيبد واسزًزاريخ انعًم.

 :الأهذاف

 .ضًبٌ رشغيم انجُيخ انزحزيخ نهشجكخ والأجهشح ثكفبءح عبنيخ 

 وانًىظفيٍ. رقذيى انذعى انفُي انسزيع لأعضبء هيئخ انزذريس وانطلاة 

 .حًبيخ ثيبَبد انكهيخ ورطجيق سيبسبد أيٍ انًعهىيبد 

 .دعى انزحىل انزقًي ورطىيز انًُصبد انزعهيًيخ والإداريخ 

 .رفع انىعي انزقُي ورذريت انًسزفيذيٍ عهً الأَظًخ انحذيثخ 

 ب : الخذمبث المقذمت ثبني

  عطبل ثهب.وصيبَخ الأ والإَززَذيزبثعخ اعطبل انشجكخ انذاخهيخ 

 لأجهشح انحبست ثبنكهيخ. انذعى انفُي وصيبَخ الأعطبل 

  أعضبء هيئخ انزذريس ويعبوَيهى وانًىظفيٍ. -الايًيم انجبيعً نهطلاة إَشبء 

  اَشبء يهفبد يشبركخ ثيٍ الاجهشح ويشبركخ انطبثعخ فً ثعض الاداراد( خذيبد انشجكخ(. 

  الآنً. انحبستيعبيم دعى 

  خجبر ثبنكهيخ.حذس الأأ وَشزادارح انًىقع الانكززوًَ ورحذيش انجيبَبد 



 

 

 

 

   
 

  

  

  

 

 

 

 الهيكل التنظيمى لىحذة تكنىلىجيب المعلىمبثثبنيب : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

شبكاتمهندس   
 

 مسئول صيانة

 ودعم فنى 

مسئول الموقع 

 الالكترونى 
مسئول الايميل 

 الجامعى



 

 

 

 

   
 

  

  

  

 

 

 :والمسئىليبثوالمهبم  الهيكل التنظيمىتببع 

 

 مذير الىحذة

 
 .انخطط الاسززاريجيخ وضع .1

 .انجهبس الاداري ثبنىحذح أداء يزبثعخ  .2

 انًعهىيبد ثبنجبيعخ.الارصبلاد وركُىنىجيب انزُسيق يع يزكش  .3

 شبكبث مهنذس

  يزبثعخ عًم انشجكخ انذاخهيخ ثبنكهيخ  .1

    وانًسزقجهيخ.  عًم حصز نهىضع انحبني نشجكخ انكهيخ وانًزطهجبد انحبنيخ  .2

  انزأكذ يٍ رحًيم وعًم انجزايج الأصهيخ ويضبداد انفيزوسبد.  .3

   وانلاسهكيخ ثبنزُسيق يع شجكخ انجبيعخ.  خ انقيبو ثعًم انزىسعبد انًطهىثخ نشجكخ انكهيخ انسهكي .4

  انىحذح. انزعبوٌ في رُفيذ ثبقي أَشطخ انىحذح ثُبء عهً رىجيهبد يذيز  .5

 ودعم فنى  مسئول صيانة

 

  . انًطهىثخ عهً الاجهشحرحًيم انجزايج  .1

  صيبَخ أجهشح انحبست ويهحقبرهب.  .2

 .انىحذح انزعبوٌ في رُفيذ ثبقي أَشطخ انىحذح ثُبء عهً رىجيهبد يذيز  .3

 رجهيش يعبيم انحبست الآنً قجم انعبو انذراسً وقجم الايزحبَذ انعًهيخ. .4

 مسئول الموقع الالكترونى 

  جًع وَشز أخجبر انكهيخ.  .1

  عهً انجىاثخ الإنكززوَيخ.  رحذيش ثيبَبد انكهيخ .2

   ثبنكهيخ.  هًيخانع والاقسبو  نًخزهف انجزايج وجذاول الايزحبَبد َشز انجذاول انذراسيخ .3

  . انًىقعانذراسيخ عهً  ُشز واسزكًبل ثيبَبد انًُبهج انجىدح ن حانزُسيق ثيٍ إدار .4

  انىحذح.  انزعبوٌ في رُفيذ ثبقي أَشطخ انىحذح ثُبء عهً رىجيهبد يذيز  .5

 

 



 

 

 

 

   
 

  

  

  

 

 

 مسئول الايميل الجامعى

 .وطلاب الدراسات العليا الجددالموظفين  –هيئة التدريس اعضاء  –استقبال طلبات انشاء ايميل جديد للطلاب  .1

 .حل مشاكل البريد الالكترونى لجميع المستخدمين واعادة تعيين كلمة المرور لهم .2

  انىحذح.  انزعبوٌ في رُفيذ ثبقي أَشطخ انىحذح ثُبء عهً رىجيهبد يذيز  .3

 


